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1. Presentación 
 

La versión 2018 de SBGespro.NET incluye en esencia dos grandes novedades:  

• Una nueva forma de visualizar asuntos. 

• La remodelación completa del sistema de impresión de facturas para simplificar el 

envío de las mismas y adaptarlo a las necesidades actuales. 

 

El módulo de expedientes de la nueva versión permite visualizar y mantener los asuntos 

mediante el sistema tradicional y abre la puerta a una nueva forma de trabajar los asuntos la 

cual compartimenta los mismos por temas (honorarios pendientes de facturar, horas, 

documentos, anotaciones y documentación económica -suplidos, facturas, provisiones, cuotas 

y presupuestos-). 

 

Se ha reestructurado el sistema de impresión de facturas con el objetivo de añadir nuevos 

modelos de facturas y simplificar el envío y generación de las mismas teniendo en cuenta los 

retos actuales. Así, el nuevo sistema de gestión permite generar y enviar facturas en una única 

operación, aunque las mismas tengan formato (minutas, ventas por unidades, facturación de 

horas), idioma y medio de envío (correo electrónico o papel) distinto. 
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2. Asuntos 
 

2.1. Acceso al nuevo sistema de visualización 
 

Para activar el nuevo sistema de visualización de asuntos acceda al módulo y antes de acceder 

a un expediente cambie el valor de la casilla “vista historial” de compacta a por secciones. 

 

 

 

Una vez acceda al asunto, observará que la información mostrada se ha reorganizado en los 

siguientes apartados: 

• Cabecera: Descripción y catalogación del asunto conjuntamente con los saldos del 

mismo. 

• Participantes: Relación de terceros que intervienen en el asunto. 

• Agenda: Calendario y agenda fiscal asociados al asunto. 

• Honorarios: Honorarios pendientes de facturar del asunto. 

• Horas: Cargas de trabajo. 

• Anotaciones: Anotaciones de texto del expediente (incluye las partidas de texto y blocs 

de notas). 

• Documentos: Documentos asociados al asunto. Se incluye en este epígrafe los 

documentos de MS-Office, carpetas, archivos en formato PDF, etc. 
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• Documentación económica: cuotas de abono, presupuestos, facturas, provisiones de 

fondos y suplidos del asunto. 

 

 

 

2.2. Cambios en la cabecera  
 

La cabecera incorpora en la nueva versión los totales del expediente. Permite visualizar el 

saldo según devengo (independiente de si se han cobrado las provisiones de fondos y pagado 

los suplidos) o según el criterio de caja (diferencia entre pagos de suplidos y cobros derivados 

de provisiones de fondos). 

Puede visualizar los dos saldos o uno solo ajustando la opción mostrar. 

 

2.3. Alta y modificación de partidas  
 

Para dar de alta o modificar una entrada debe situarse en el apartado que desee (horas, 

documentos, anotaciones y honorarios) y utilizar los botones estándar de mantenimiento que 

aparecen en la parte inferior de la rejilla de datos. 
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A su vez, puede usar las teclas de acceso rápido o el ratón. Así: 

• Para modificar un registro pulse la tecla “enter” o haga doble clic con el ratón. 

• Para dar de alta un registro puede utilizar la tecla “insert”. 

• Para eliminar un registro puede pulsar la tecla “supr”. 

Una vez acceda el registro aparecerá un dialogo donde se le solicitarán los datos de la partida. 

El dialogo es, en este caso, específico del tipo de partida. 
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2.4. Vista previa de documentos  
 

Se incluye un nuevo sistema para previsualizar el contenido de la documentación que figura en 

el expediente. 

 

Puede ajustar el tamaño de la ventana de visualización del documento mediante el uso del 

ratón en la divisoria de la rejilla que contiene la relación de documentos y el cuadro de 

presentación de los mismos.  

Puede desactivar la previsualización de los documentos pulsando con el ratón en la cruz que 

aparece en la esquina superior derecha del documento. 

Para activarla, pulse sobre el icono que aparece a mano derecha de la rejilla cuando la 

previsualización esta desactivada. 
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El sistema de previsualización no es universal, pero admite gran parte de los formatos 

utilizados habitualmente. Los formatos soportados son: 

• MS-Word (versiones 2000 a 2016). 

• MS-Excel (versiones 2000 a 2016). 

• Documentos Acrobat (pdf). 

• Ficheros web (html). 

• Ficheros de texto. 

• Mensajes de correo electrónico de Outlook (ficheros “msg” de versiones 2000 a 2016). 

• Carpetas de ficheros. 

• Ficheros de texto enriquecido (rtf). 

• Imágenes en formato jpg, bmp o gif. 
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3. Cambios en el sistema de impresión de facturas 
 

3.1. Introducción 
 

En la presente versión se han mejorado las prestaciones del sistema de generación de facturas. 

Los principales cambios son: 

• Nuevos modelos estándar de facturas pensados para su envío por correo electrónico. 

• SBGespro.NET es capaz de imprimir facturas en distintos idiomas y distinto formato 

(minutas, venta de productos y facturas por horas) en una única operación. El formato 

y el idioma ya no dependen del formulario seleccionado. 

• Se incorpora la figura del pie de página en facturas para automatizar la impresión de 

“coletillas” legales. 

• Se optimiza el espacio de la factura ajustando la cabecera de la factura cuando no es 

preciso imprimir dos direcciones del cliente (domicilio fiscal y domicilio de entrega de 

la factura). 

• Posibilidad de resaltar partidas de la factura en negrita. 
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3.2. Activación de las nuevas funcionalidades 
 

De forma predeterminada, las mejoras incluidas no se activan de forma automática al 

actualizar la versión, actuando el sistema de impresión de facturas de la forma habitual. 

Este hecho deriva que muchos clientes disponen de formularios de impresión hechos a medida 

que, en ningún caso, la actualización de versión debe alterar. 

Para activar el nuevo sistema de impresión dispone de tres rutas: 

• Crear un nuevo formato de factura mediante la opción “Herramientas-Configuración-

facturas” y seleccionar uno de los nuevos modelos. 

• Si utiliza un formato estándar de impresión de facturas de SBGespro.NET, puede 

modificar su definición para actualizar sus funcionalidades. 

• En el caso de disponer de un formato hecho a medida en su día, póngase en contacto 

con nuestro departamento de soporte que le ayudará a migrar el mismo al nuevo 

sistema. 

Antes de utilizar uno de los nuevos formatos deberá revisar los nuevos campos que se han 

añadido para la correcta impresión de las facturas en el maestro de sistema de cobro, en la 

ficha del cliente y en el maestro de servicios. 

 

3.3. Formas de cobro 
 

Acceda a la opción “Maestros-Figuras-Sistema de cobro” y revise una a una su definición. 
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Observará que se han añadido tres campos para describir brevemente la forma de cobro en la 

factura (para castellano, catalán e inglés) así como tres campos cuyo contenido es el que figura 

a pie de página relativo a la forma de cobro. 

 

Sencillamente rellene correctamente estos campos en los idiomas que utilice para que 

aparezcan en la factura. 

 

3.4. Cambios en la ficha del cliente 
 

 

Como se muestra en la figura anterior, se ha modificado la ficha del cliente para que pueda 

especificar claramente el formato/medio de envío de la factura, así como el idioma en el que la 

desea el cliente. 

Puede ajustar estos valores cliente a cliente mediante la ficha de los mismos o hacerlo en 

bloque en la pantalla de búsqueda de clientes mediante el menú emergente al que se accede 

mediante el botón derecho del ratón. 



 SBGespro.NET  C a p í t u l o  4    T a r e a s  a  r e a l i z a r  | 10 

 
 

 

  

 

3.5. Resaltar partidas 
 

Con el nuevo sistema de impresión, puede resaltar determinadas partidas de la factura 

mediante el uso de negrita. 

Para activar esta funcionalidad debe configurar sus servicios en la opción “Maestros-Servicios-

Servicios”. Al modificar la definición de los mismos, observará que se ha añadido un nuevo 

campo (“Resaltar en facturas”) que, en caso de estar marcado provoca que la partida aparezca 

en negrita en la factura impresa. 
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3.6 Creación de un nuevo formato de factura 
 

Para crear un nuevo formato de factura, acceda a la opción “Herramientas-Configuración-

Facturas” y de alta un nuevo formato. Al dar de alta un nuevo elemento el programa le 

pregunta cuál de los modelos estándar quiere utilizar 
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Los tres primeros se incluyen a modo de compatibilidad con versiones anteriores y son 

exactamente el mismo modelo que había hasta ahora. 

Escoja el que más le guste y se ajuste al color del logotipo de su empresa y acceda a la 

definición del modelo. 

 

En este punto deberá: 

• Indicar un código y una descripción para el nuevo formato de factura. 

• Sus datos fiscales si el logotipo no los incluye 

• Sus datos registrales. 

• Si quiere utilizar el sistema de doble dirección (fiscal/de envío) o prefiere no utilizarlo 

para que la factura disponga de más espacio. 

• El logotipo y sus medidas (se recomienda indicar un tamaño que no altere la 

proporción de “pixels” del ancho y el alto de la imagen original). 

• Pulsando sobre el botón “texto al pie” podrá indicar un texto estándar que figure en el 

pie de página. Notará que hay un campo para cada idioma y para cada uso del modelo 

de impresión (facturas, provisiones de fondos y presupuestos). 

• Los márgenes de página 

• El formato de las distintas secciones. 

• El campo de idioma se ignora en los nuevos formatos guiándose el programa por el 

idioma que aparece en la ficha del cliente. 
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Una vez haya definido su nuevo formato de facturas, puede modificar todas las facturas 

existentes mediante la opción “Procesos masivos-Traspasos-Otros-Formularios de impresión”. 

Esta opción permite realizar también cambios en la configuración de su empresa a efectos de 

que el nuevo formato sea el predeterminado para nuevas facturas. 

  

3.7 Migración de un formato estándar existente al nuevo sistema 
 

Si utiliza un formato de factura estándar de SBGespro.NET, puede migrarlo al nuevo sistema 

mediante unos sencillos ajustes. 

 

Para ello deberá acceder a la opción “herramientas-Configuración-Facturas” y buscar el 

modelo de factura que está utilizando. Modifíquelo y pulse el botón configurar situado en el 

apartado de formato. 

 

 

 

En el dialogo siguiente aparecen los nombres internos de plantillas, así como el campo que 

indica la versión. 

Ajuste sus valores para que sean los que se muestran en la siguiente figura: 
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Guarde los cambios realizados y habrá actualizado el sistema de impresión de sus facturas. 

 

 

3.8 Migración de formatos a medida 
 

Si el formato de sus facturas fue ajustado en su día por nuestros técnicos, no puede migrarse 

directamente al nuevo sistema sin nuestra intervención. 

 

Para su ajuste, deberá ponerse en contacto con nuestro departamento técnico que, sin ningún 

coste, realizará la adaptación para usted. Hasta que no se realice la adaptación, el sistema de 

impresión funcionará normalmente pero no aprovechará las nuevas funcionalidades. 


